
 
 
ABUS Kransysteme zählt zu den führenden Herstellern von Kransystemen und Krankomponenten.  
Wir sind inhabergeführt, innovativ, wirtschaftlich gesund und planen weiter. 
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Zur Ergänzung unseres Teams am Standort Gummersbach suchen wir Sie als 
 

Personalsachbearbeiter (m/w)  
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Betreuung unserer Mitarbeiter und Führungskräfte in allen personalrelevanten Fra-
gestellungen, von der Personalbeschaffung, der Erstellung von Arbeitsverträgen 
bis zu den erforderlichen Aktivitäten bei Arbeitsbeendigung einschließlich Verfas-
sen von Arbeitszeugnissen 

• Vorbereitung der Entgeltabrechnung 
• Betreuung der Zeitwirtschaft und aller verbundenen Fragestellungen 
• Zusammenarbeit mit Dienstleistern und Behörden 
• Mitarbeit bei internen Projekten 
• Erstellen von Auswertungen und Statistiken 
 
 
Unsere Anforderungen: 
 

• Kaufmännische Ausbildung, idealerweise Weiterbildung als Personalfachkauf-
mann/-frau 

• Mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbarer Position 
• Gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 
• Prozesskenntnisse der Lohn- und Gehaltsabrechnung 
• Sicherer Umgang mit MS-Office und gute allgemeine EDV-Kenntnisse 
• Ausgeprägtes Organisationstalent und Kommunikationsstärke 
• Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 
 

Eine interessante, vielseitige Aufgabe mit Entwicklungschancen und attraktiver  
Vergütung erwartet Sie. 
 

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung  
mit Angaben zu Ihren Einkommenserwartungen und dem möglichen Eintrittstermin.  
E-Mail-Bewerbungen sollten aus einer pdf-Datei bestehen und eine Dateigröße  
von 5 MB nicht überschreiten. 
 

 
  


